
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proceso para agregar, descartar o modificar la 

información general de las materias 

auditables, los auditores y los riesgos de la 

planificación anual, siempre y cuando la 

ejecución este pendiente o cancelada.  

    

Instructivo: Modificar 
planificación anual 



 

 

Pasos a seguir: 

1. Ingresará a la funcionalidad y en la primera pantalla se mostrará una 

tabla que en un principio aparecerá vacía. 

2. Como lo indica la siguiente imagen, se deberá seguir el siguiente 

orden de pasos para poder visualizar resultados. 

▪ Completará los filtros de Inciso y Unidad ejecutora, ambos 

obligatorios para continuar. 

▪ Con estos datos podrá hacer clic en el botón “Buscar” y así 

completar la tabla con resultados.  

 

3. Deberá seleccionar una fila de la tabla y para continuar hacer clic en 

el botón “Alterar”. 

 



 

 

4. Si selecciona Editar, como cuando se ingresa la planificación anual, 

se desplegará el siguiente formulario para editar la información 

general, los auditores y los riesgos. 

 

Modificar la Información general: 



 

 

 

Modificar detalles del auditor: 

 

Editar detalles del riesgo: 



 

 

Para guardar la información ingresada en cada apartado, deberá hacer clic 

en “Confirmar”. 

 

Luego de realizados los cambios se deberá guardar y confirmar este paso. 

Dentro del mismo, también se puede adjuntar información complementaria, 

desde el tab a la derecha como lo muestra la siguiente imagen. 

 

Podrá adjuntar un archivo PDF y un comentario. 

 



 

 

5. Al finalizar la carga de datos, habrá una tarea de especificar el 

motivo de la modificación. 

Se dispondrá de una caja de texto donde poder explayar el motivo de 

dicha modificación. 

 

Una vez finalizada esta acción, con el botón “Confirmar”, pasará al último 

paso de validación. 

6. La validación, se visualizará un documento PDF con el informe final 

y se decidirá si se firma o se devuelve para correcciones. 

 

 



 

Si se devuelve para corregir, le volverá al equipo de auditores para que 

realice las modificaciones necesarias. 

 

Consulta de planificación anual 

Servirá para consultar datos de la planificación anual. Esta se accede 

desde la funcionalidad Consulta de Planificación anual. 

Para buscar las planificaciones y las alteraciones de planificaciones 

anuales, primero deberá ingresar Inciso y Unidad Ejecutora. Una vez 

completados dichos campos deberá hacer clic en Buscar. 

 

Aquí se podrá consultar creadores, fechas de creación y finalización, 

estado actual de la ejecución y documentos en PDF si los tuviera.  

 

 

 

 

 

 


